
汉语国际教育硕士专业学位研究生

海外实习管理细则

（试行）

汉语国际教育硕士专业学位研究生参加教育部中外语

言交流合作中心（语合中心）的海外志愿者选拔考试，通过

后要参加培训，办理签证及出国等事宜，之后出国实习。这

种情况通常发生在学期中，为不影响正常的教学秩序和学生

的学习情况，学院特制定此管理细则。

一、对学生的管理要求：

1. 被录取后接到语合中心通知，须到学院研究生教学

秘书及教务干事处备案。

2. 培训前须到学院填写请假单。

3. 由学院选出一人作为国外实习组长，负责与学院联

系沟通。

3. 培训期间，须每周与指导教师沟通，并且要写培训

周志，由组长每周末发给学院研究生教学秘书。

4. 出国前须与指导教师就开题、论文写作等情况沟通，

记录好导师布置的学习任务。如有必要，需将论文写作所需

材料在国内下载保存。

5. 出国后，需听从学院在国外的指导教师的安排。如



有问题可以通过组长与指导教师沟通。

6. 将学院配发的教学实习手册随身携带。每周上报周

志，包括教学反思、教学中发现的问题；上报月志，主要包

括国外教学一线动态和案例。案例编写是学院案例库建设的

计划之一，每个学生必须完成。案例书写必须规范，需经指

导教师审核。

7. 实习中如遇国内学习等问题需要处理，及时与国内

指导教师联系。

8. 要随时关注班级 QQ 群里通知，须及时给予回复。

9. 要委托班里同学代为办理相关事宜，并将委托人名

单报与班长备案。

10. 如不能按时回国，必须告知指导教师，以便及时调

整相关事项安排，并以书面形式向院里提出申请，出示相关

纸质证明材料，经学院负责人批准后方可延期回国。

二、对国外指导教师的要求：

1. 负责安排他们的教学实习内容；

2. 负责指导他们的教学实习；

3.负责指导他们参加所在教育机构的文化巡演；

4.负责组织各类比赛、演示等交流活动；

5.负责参加所在教育机构组织的其他活动；

6.负责及时通知他们学院的相关规定；

7.负责安排组长整理活动材料，及时发给研究生教学秘书

存档。



三、对国内指导教师的要求：

1. 随时了解学生在国外的实习情况，并做好记录；

2.及时批阅周志和月志，给予学生指导；

3.每月向学院上报学生实习指导情况总结；

4.审核学生的教学一线动态和案例书写情况，学期末统一

上报给学院保存；

5.定期指导学生的开题及论文写作；

6.负责将学生的问题集中后反映给学院。

四、对学院的要求：

1. 教学院长要随时与国外和国内指导教师沟通，了解学

生在国外的实习情况，以便及时调整相关工作；

2. 教学院长要及时与学院负责人通报学生的实习情况，

以便安排相关工作；

3. 教学秘书每月集中整理导师上报的学生实习总结，存

档；

4.教学秘书每学期汇总导师上报的学生案例，存档。
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